


1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке приема на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам в области музыкального искусства 

разработано образовательным учреждением   Муниципальное бюджетное  

учреждение дополнительного образования городского округа Самара 

«Детская музыкальная школа № 7» (далее Школа)  в соответствии с 

Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации", «Рекомендациями по организации 

образовательной и методической деятельности при реализации 

общеразвивающих программ в области искусств в детских школах искусств», 

утверждёнными Министерством культуры Российской Федерации от 

21.11.2013 № 191-01-39/06-ГИ, Уставом Школы. 

1.2. Количество поступающих, принимаемых в Школу для обучения по 

дополнительным общеразвивающим программам определяется в 

соответствии с государственным (муниципальным) заданием, 

устанавливаемым ежегодно учредителем.  

1.3. Право поступления в Школу имеют все граждане Российской 

Федерации, а также граждане иностранных государств, проживающих на 

территории Российской Федерации. 

1.4. Прием в Школу осуществляется на основании принципа 

общедоступности (набор всех желающих осваивать данную программу).  

1.5. Информация о порядке и сроках приёма поступающих для обучения по 

общеразвивающим образовательным программам, а также количество мест 

для приёма на первый год обучения, количество вакантных мест для приёма 

в другие классы размещается учреждением на информационном стенде и 

официальном сайте не позднее 1 апреля текущего года. 



 

2. Организация приема детей 

 

2.1. До начала приёма приказом директора формируется  приёмная  комиссия 

в количестве не менее трёх педагогических работников, назначаются лица, 

ответственные за приём документов и утверждается график приёма 

заявлений и документов.  

2.2. Приказ о составе приёмной комиссии и график приёма заявлений 

размещаются на информационном стенде и на официальном сайте Школы в 

сети Интернет в течение 5 рабочих дней со дня издания приказа и 

утверждения графика приёма заявлений.  

2.3. Информация о перечне дополнительных общеразвивающих программ, 

количестве мест, правилах приема на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам в области искусств размещается на 

информационном стенде Школы и на официальном сайте  в сети Интернет в 

течение 30 календарных дней до начала приема документов.  

2.4. Приём документов осуществляется в период с 15 апреля по 15 июня 

текущего года. Дополнительный прием документов при наличии вакантных 

мест на зачисление для обучения по общеразвивающим программам 

проводится в течение всего учебного года. 

2.5. Приём на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

в области искусств осуществляется по личному заявлению 

совершеннолетнего заявителя или по заявлению родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего ребёнка. Форма заявления и образец 

заполнения формы заявления размещаются на информационном стенде и на 

официальном сайте Школы в сети Интернет до начала приема заявлений.  

2.6. В заявлении о приёме указываются следующие сведения:  

− наименование образовательной программы в области искусств, на которую 

планируется поступление;  

− фамилия, имя, отчество поступающего, дата и место его рождения; 

– фамилия, имя и отчество одного из родителей (законных представителей); 



− адрес фактического проживания поступающего;  

− номер телефона  родителя (законного представителя) ребёнка. 

2.7. Приёмная комиссия Школы при приёме заявления обязана ознакомиться 

с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта 

родственных отношений и полномочий законного представителя.  

2.8. При подаче заявления представляются следующие документы: 

• копия свидетельства о рождении ребенка, либо копия документа, 

удостоверяющего личность (в случае, если поступающий старше 14 лет); 

•  две фотографии 3*4; 

• медицинская справка, подтверждающая возможность поступающего 

осваивать образовательные программы в области искусств; 

2.9. В случае если законным представителем ребенка является усыновитель, 

опекун или попечитель несовершеннолетнего,  оставшегося без попечения 

родителей, дополнительно представляются копии документов об 

усыновлении, опеке или попечительстве, либо усыновлении (удочерении), 

либо другие документы для установления факта  полномочий законного 

представителя. 

2.10. Факт ознакомления совершеннолетнего заявителя или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего с Уставом Школы, 

Лицензией, образовательными программами,  локальными нормативными 

актами,  регламентирующими организацию образовательного процесса,  и 

согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном 

законодательством РФ, фиксируется в заявлении о приёме и заверяется 

личной подписью совершеннолетнего заявителя или подписью родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего. Так же факт подачи 

заявления фиксируется в журнале приёма заявлений. 

2.11.  На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся 

все сданные документы. Личные дела поступивших хранятся в 

образовательном учреждении.  

 



 

3. Порядок зачисления  в Школу. Дополнительный приём 

3.1. Для зачисления граждан РФ на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам  необходимо предоставить заявление на 

поступление в ДМШ и копии документов, перечисленных в п. 2.8. 

Зачисление проводится приказом директора ДМШ. 

3.2. Для зачисления на обучение совершеннолетних заявителей, не 

являющихся гражданами РФ, необходимо предоставить документ, 

удостоверяющий личность иностранного гражданина, и документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ.  

3.3. Для зачисления несовершеннолетних поступающих, не являющихся 

гражданами РФ,  родителям (законным представителям) 

несовершеннолетних поступающих необходимо  дополнительно 

предоставить - документ, подтверждающий родство заявителя или 

законность представления прав ребёнка;  

3.4. Родители (законные представители) поступающих вправе по своему 

усмотрению предоставить иные документы, не предусмотренные 

настоящими Правилами.  

3.5. Зачисление в Школу в целях обучения по дополнительным 

общеразвивающим программам в области музыкального искусства 

проводится не позднее 15 июня приказом директора Школы.  

3.6. При наличии вакантных мест Школа  вправе проводить дополнительный 

приём детей на дополнительные общеразвивающие программы в области 

искусств в течение всего года.  

3.7. Организация дополнительного приёма и зачисления осуществляется в 

соответствии с настоящим Порядком. 


